
民航学院2017届专科毕业调查报告工作进度表
	日期
	毕业论文工作内容
	负责者
	备注

	2016.06.10

～2017.03.15


	毕业工作安排布置

2017届专科毕业指导教师及学生的分配

毕业生毕业调查报告选题
	教学院长

教研室主任

指导教师
	

	2017.03.16～2017.04.09
	● 毕业实习：完成毕业实习的相关材料

● 毕业调查报告：撰写调查报告初稿


	指导教师


	

	2017.04.10～2017.05.20
	学生于2017年4月11日返校向指导教师提交实习手册（日记30篇+实习总结）

学生于2017年4月11日返校向指导教师提交毕业调查报告初稿

指导教师根据毕业调查报告的初稿写作质量，推进毕业调查报告的写作直至定稿

	指导教师


	请指导教师严格按照毕业调查报告的写作要求审查，确保提升专科毕业调查报告的写作质量。

	2016.05.21

～2016.05.26
	● 学生2017年5月12日将装订好的毕业调查报告、毕业调查报告电子版（word版+PDF版）及毕业调查报告审核表交给指导老师

● 指导教师写好毕业调查报告评语（时间统一填写为 2017年05月22日）
所有资料装入档案袋，提交答辩小组学院统一存档
	教学院长

教研室主任

指导教师
	要求学生做到统一：毕业调查报告电子稿、纸质终稿、word及PDF稿。



毕业调查报告的相关材料：

《毕业实习手册》：教务处发放；学生人手一册。

毕业实习报告。

毕业调查报告审核表。

毕业调查报告。
5、毕业调查报告档案袋：自行准备


